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Tamara Municipal de Jardinapolis

£stado de Do Paulo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 09/2025
DISPENSA DE LICITACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

1.1 O presente processo administrativo de contratagdo direta sera realizado por meio de DISPENSA DE
LICITACAO, nos termos do art.75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
em conjunto com a Resolugdo n.® 284/2023, alterada pela Resolugdo n.° 291/2024 da CMJ,
além dos demais dispositivos legais aplicdveis;

1.2 Este Termo de Referéncia tem por objetivo caracterizar os bens e servigos a serem contratados pela
Camara Municipal de Jardinopolis/SP, conforme especificado no DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD n.° 11/2025 e detalhado no item 2 deste documento.

1.3 O procedimento serd julgado com base no critério de MENOR PRECO por item, para
contratacdo dos servicos descritos a seguir.

2. DO OBJETO:

2.1 O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva em impressoras alocadas na
Camara Municipal de Jardindpolis/SP, em execugdo unica, incluindo o fornecimento de pegas
¢ materiais necessarios a realizagao dos servigos.

2.2 A presente contratagdo refere-se a servigo de natureza comum, por possuir especificacdes
usuais de mercado;

2.3 A empresa contratada devera prestar os seguintes servicos:

2.3.1 Quadro demonstrativo:

Item/Descricao/Quantidade

ITEM Descricao QUANTIDADE:

01 | Manutenc¢do corretiva na impressora da Brother DCP-L.2540 DW, 01 maquina
incluindo a substitui¢cdo do cilindro (DR 2370).

02 | Manutencdo corretiva nas impressoras HP P1102w, incluindo a 02 méquinas
substituicdo do rolete tracionador.

2.4 Durante a execug¢do dos servigos todas as pecas fornecidas ou substituidas deverdo ser novas,
sem sinais de uso, violacdo ou danos, garantindo perfeito estado de conservagao;

2.5 Aspecas e materiais utilizados deverdo atender as especificagdes técnicas do fabricante original
dos equipamentos, assegurando compatibilidade e perfeito funcionamento. Nao serdo aceitas
pecas recondicionadas ou anteriormente utilizadas;

2.6 A execucdo dos servicos nao poderd causar qualquer dano aos equipamentos existentes,
devendo assegurar seu perfeito funcionamento apds a manutengdo, sem necessidade de ajustes
adicionais;

2.7 O fornecedor devera garantir um prazo minimo de 30 (trinta) dias de garantia para os servigos
prestados e para as pecas substituidas, a contar da data de conclusido dos servicos, cobrindo
eventuais defeitos de fabricagcdo ou falhas decorrentes da execugao;
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3. VIGENCIA DA CONTRATACAO
3.1 A contratacdo terd vigéncia de 30 (trinta) dias, a contar da data de assinatura do contrato, e
encerra-se com a execucao total dos servicos contratados.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1 Esta pesquisa foi realizada conforme o artigo 23 da Lei Federal n.° 14.133/21, considerando
contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica com base nos dados disponiveis no
PNCP, e atende ao planejamento financeiro de 2025;

42 A estimativa de precos foi obtida com base no orcamento recebido, totalizando
aproximadamente R$ 924,80 (novecentos e vinte e quatro reais e oitenta centavos). Esse
valor foi comparado aos valores praticados para os servigos em questdo, conforme apurado em
pesquisa realizada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), considerando
contratos formalizados por outros 6rgdos publicos do estado de Sao Paulo.

4.3 O valor proposto contempla de forma integral todos os custos necessarios para a execugao dos
servigcos contratados, incluindo tanto a reposicao de pecas indispensdveis a manuten¢do quanto
a totalidade da mao de obra necessdria para garantir a efetividade dos reparos. Dessa maneira,
assegura-se que nao havera despesas adicionais para o pleno cumprimento do objeto contratual,
preservando a previsibilidade e a economicidade do processo.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS DA EXECUCAO

5.1 A empresa contratada devera:

5.1.1 Comprovar experiéncia na prestacao de servicos de manuten¢cdo em impressoras, contando
com profissionais qualificados e capacitados para trabalhar com os modelos utilizados pela
Cémara Municipal;

5.1.2 Utilizar pegas originais ou equivalentes, assegurando a compatibilidade e o desempenho
adequado dos equipamentos;

5.1.3 Garantir que os servigos sejam realizados com boas praticas operacionais, observando o
cuidado no manuseio dos equipamentos e a prote¢do do ambiente de trabalho;

5.1.4 Executar os servigos sem interferir no funcionamento normal das atividades da Camara
Municipal, preferencialmente fora do horario de expediente ou conforme cronograma
previamente estabelecido;

5.1.5 Assegurar o descarte adequado de pecas e materiais substituidos, conforme a legislagao
ambiental vigente, responsabilizando-se pelo transporte e destina¢ao final corretos.

6. DA PROPOSTA DE PRECO:

6.1 A proposta de preco devera ser elaborada conforme as especificacdes deste Termo de
Referéncia;

6.2 O critério de sele¢do sera o de menor prego por lote;

6.3 Nos termos do artigo 13 da Resolugdo n.® 284/2023 da Camara Municipal de Jardinopolis,
serd priorizada a contratagdo de microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedores individuais, desde que suas propostas sejam iguais ou inferiores a mais
vantajosa;

6.4 A proposta devera abranger todos os itens especificados;

6.5 Devera conter indica¢do da empresa, incluindo razao social, endere¢o completo, CNPJ/MF, e
ser devidamente assinada;

7. DAEXECUCAO DA CONTRATACAO:

7.1 Os servicos deverao ser prestados sob demanda, devendo ser executados em até 07 (sete) dias,
contados a partir do recebimento da Ordem de Servigos emitida pelo departamento de
compras;
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7.2 Pedidos de prorrogacao deverdo ser protocolados e justificados antes do vencimento do prazo,
para analise e decisdo da autoridade competente;
7.3 A subcontratacdo dos servicos descritos neste TR ndo sera permitida.

8. REQUISITOS DE QUALIFICACAO E HABILITACAO:

8.1 Caso os dados da empresa vencedora ndo possam ser consultados ou ndo estejam disponiveis
para consulta publica, o fornecedor devera apresentar os seguintes documentos para fins de
contratacio:

8.1.1 Comprovante de inscricdo no Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

8.1.2 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

8.1.3 Certiddao Negativa de Débitos municipal;

8.1.4 DECLARACAO CONJUNTA (ANEXO I), atestando o cumprimento dos requisitos de

qualificacdo e habilitacao.

9. CABERA A CONTRATADA:

9.1 Executar os servicos conforme este Termo de Referéncia, garantindo a entrega adequada do
objeto contratado;

9.2 Arcar com todas as despesas relacionadas a execucdo dos servicos, incluindo custo com
transporte, movimentacao de equipamentos, fornecimento de pecas e materiais necessarios,
bem como os encargos decorrentes da substituicdo de componentes, quando necessaria;

9.3 Disponibilizar pessoal qualificado e em nimero suficiente para a realizacdo eficiente e de
qualidade dos servigos contratados;

9.4 Cumprir todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e da proposta ofertada;

9.5 Assumir total responsabilidade por quaisquer danos causados a funcionarios ou terceiros
devido a negligéncia ou intengdo durante o fornecimento do objeto deste Termo, sem
possibilidade de exclusdo ou reducdo dessa responsabilidade em razdo do acompanhamento
realizado pela CONTRATANTE;

9.6 Cumprir rigorosamente toda a legislagdo aplicavel.

10. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
10.10s servigos contratados deverdo ser executados nas dependéncias da Camara Municipal de
Jardindpolis/SP, localizada na Praga Cel. Jodo Guimaraes, n.® 60 — Centro.

11. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

11.1Ao0 término da execugdo dos servigos, a contratada devera proceder com apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, com todos os custos necessarios ja incluidos no prego contratado, abrangendo
servigos, fretes, deslocamento e quaisquer outras despesas incidentes sobre o custo final do
Servico;

11.2 Caso sejam constatadas irregularidades no objeto entregue, a Camara Municipal poderd, sem
prejuizo das penalidades cabiveis:

11.2.1 Rejeitar, total ou parcialmente, o objeto caso ndo atenda as especificacdes deste Termo de

Referéncia, determinando sua substitui¢do;

11.2.2 Exigir a complementagdo da entrega caso haja diferenga na quantidade;

11.2.3 Solicitar corre¢do em até trés dias uteis, sem alteracdo do prego contratado;

11.3 A fiscalizagdo dos servicos ficard a cargo do Setor de Patrimdnio, sob a supervisdao do Chefe
de Compras, LicitacOes e Contratos, conforme suas atribui¢cdes regulamentares.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1E obrigacio da CONTRATANTE: efetuar o pagamento pelo fornecimento do objeto,
conforme estipulado; em caso de atraso, pagar juros de mora de 1% ao més, calculados
proporcionalmente aos dias de inadimpléncia, além de multa de 2% sobre o valor em atraso;
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e aplicar a correcio monetdria com base no IGP-M (Indice Geral de Precos - Mercado),
garantindo a atualiza¢do do montante devido;

12.20 pagamento pelo objeto contratado sera realizado no prazo méximo de 10 (dez) dias, desde
que haja a devida aceitacdo e aprovacgdo do fornecimento;

12.3Caso sejam identificados erros na Nota Fiscal ou outras circunstdncias que impecam o
pagamento, o documento serd devolvido ao fornecedor, e 0 pagamento permanecerd pendente
até que as correcdes sejam efetuadas;

12.4Nio serdo aceitas propostas que prevejam o pagamento antecipado ou contra entrega. Além
disso, quaisquer ofertas que ndo atendam as especificagdes exigidas serdo desconsideradas;

12.5Salvo expressa anuéncia da CAMARA MUNICIPAL DE JARDINC)POLIS, todos os
pagamentos serdo realizados direta e exclusivamente ao fornecedor contratado.

13. PENALIDADES:

13.1Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Camara Municipal de Jardindpolis poderé aplicar
a Contratada multa de até 10% (dez por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das
demais penalidades previstas no artigo 155 e seguintes da Lei Federal 14.133/21, inclusive
responsabilizacdo civil e penal na forma da Legislagao especifica.

13.2A Céamara reterd dos créditos decorrentes desta contratagdo, valores suficientes ao pagamento
das multas aplicadas.

13.3Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada sem a quitagdo das multas aplicadas em
definitivo.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

14.1A presente contratacdo serd custeada pela funcdo programdtica 01.031.0001.2002 —
Manuten¢do da Secretaria da Camara Municipal de Jardinépolis e pela dotagdo orcamentéria
3.3.90.39.17 — Servico de manuten¢do e conservagdo em maquinas € equipamentos.

15. DA PUBLICIDADE DO ATO:

15.1Integram o presente Termo de Referéncia para todos os efeitos o Documento de Formalizacio
de Demanda (DFD) n.° 11/2025, bem como o Estudo Técnico Preliminar que trata sobre o
objeto desta contratacdo;

15.20 extrato da contratagdo serd divulgado e mantido a disposi¢do do publico no PNCP e no
Diério Oficial do Municipio de Jardinépolis/SP.

15.3 As partes resultantes da presente contratacdo concordam e registram seu consentimento para
adivulgacdo de dados para fins de transparéncia publica, nos termos da Lei Federal n.° 13.709,
de 14 de agosto de 2018.

Jardinépolis, 26 de margo de 2025.

gusfavo Sabda

Luiz Gustavo de Sousa (Sabd)
Presidente
Camara Municipal de Jardino6polis
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(ANEXOI)

DECLARACAO CONJUNTA

Declaramos, para os devidos fins de venda a Camara Municipal de Jardinopolis/SP, que cumprimos as
exigéncias abaixo assinaladas:

() Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

() Enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, observado o disposto no art.
4° da Lei Federal n° 14.133/2021;

() Pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratacdo, estando ciente pela
necessidade de manutencao das condi¢des da contratagdo até seu pagamento;

() Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8.213/91, se couber;

() Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021 — inciso XXXIII do art.

7° da Constituicao Federal, que trata da proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores
de dezoito e de qualquer trabalho a menores de quatorze anos, salvo na condicao de aprendiz.

CIDADE — DATA

Responsavel
Empresa:
CNPJ:
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