Tamara Municipal de Jardinapolis

Lstado de Sio Paulo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 15/2025 - CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N.° 11/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

1.1 O presente processo administrativo sera realizado por meio de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, em conformidade com a Resolugdo n.® 284/2023, alterada pela Resolucao n.°
291/2024 da Camara Municipal de Jardinopolis (CMJ), e demais dispositivos legais
aplicaveis.

1.2 Este Termo de Referéncia tem como objetivo caracterizar e especificar os materiais de
informadtica a serem adquiridos pela Camara Municipal de Jardinopolis/SP, com vistas a
atender as suas necessidades administrativas e legislativas. O documento estabelece os
requisitos técnicos e os critérios necessarios para a contratacdo direta, por meio de dispensa
de licitacdo, garantindo a eficiéncia, continuidade e qualidade dos servigos prestados pela
institui¢ao.

1.3 O procedimento serd julgado com base no MENOR PRECO POR LOTE UNICO, no
qual estardo reunidos todos os 21 (vinte ¢ um) itens descritos neste Termo de Referéncia,
referente a aquisi¢do dos materiais de informatica.

2. DO OBJETO:

2.1 O objeto deste TR consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
materiais de informatica destinados a Cadmara Municipal de Jardin6polis/SP;

2.2 Trata-se de objeto de natureza comum, uma vez que os materiais solicitados possuem
especificagdes usuais de mercado, passiveis de definicao objetiva no Termo de Referéncia.

2.3 Aapresente aquisicdo também observa o disposto no artigo 20 da Lei Federal n.° 14.133/21,
que determina que os itens de consumo adquiridos pela Administracio devem ser de
qualidade comum, suficiente para o desempenho de suas finalidades, vedada a aquisi¢ao de
artigos de luxo.

2.4 O fornecimento deverd contemplar todos os itens especificados na tabela a seguir, que
detalha a descri¢cdo, a quantidade necessdria e outras caracteristicas técnicas dos produtos
a serem adquiridos:

BATERIA ALCALINA 9V

01 Descri¢do basica: pacote com 2 unidades, tipo 10 unidades
alcalina, tensdao de 9V, ideal para dispositivos
eletronicos e detectores de fumaca, modelo
6LR61.
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02

BATERIA/PILHA CR2032 LITIO 3V

Descri¢ao basica: bateria para computador: para
placa mae de computador, cartela com 5 unidades,
tipo litio, tensdo alimentagdo 3v, aplicacdo para
setup (bios), modelo CR-2032.

20 unidades

03

CABO DE IMPRESSORA

Descrigao basica: pacote com 1 unidade, tipo USB
2.0, modelo universal.

08 unidades

04

CABO HDMI

Descrigdo basica: pacote com 1 unidade, tipo
HDMI 2.0, comprimento minimo de 2 metros,
compativel com 4K UHD.

03 unidades

05

CARREGADOR TIPO LIGHTNING

Descricao basica: 1 unidade de carregador + cabo,
tipo lightning, comprimento minimo de 1 metro;
compativel com dispositivos iphones; suporte para
carregamento de até 20W e transferéncias de dados
em alta velocidade.

02 unidades

06

CARTAO DE_MEMORIA 128GB_MICRO
SDXC UHS U3

Descricao baésica: 1 unidade, capacidade de
128GB, tipo Micro SDXC, classe de velocidade
UHS U3.

02 unidades

07

FILTRO DE LINHA

Descrigdo basica: Pacote com 1 unidade, tipo filtro
de linha com 5 tomadas; possui chave liga/desliga
com indicador luminoso; comprimento do cabo de
1,5 metros; fusivel de protecdo integrado.

05 unidades

08

KIT TECLADO E MOUSE SEM FIO
CONECTIVIDADE USB-A COM UM UNICO
RECEPTOR PARA OS DOIS
DISPOSITIVOS.

05 unidades
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Descrigao basica: Teclado Padrao ABNT2, design
ergondmico e teclas de baixa profundidade para
digitacao confortavel, conectividade via receptor
USB, alcance de até 10 metros, funciona com duas
pilhas AAA, compativel com Windows e MacOS,
configuracdo plug and play; Mouse sem fio,
conectividade via USB; sensor optico de alta
precisdo; alcance de até 10 metros; funciona com
uma pilha AA; plug and play, trés botdes e roda de
rolagem;

09

MOUSE SEM FIO

Descrigado  basica: tipo mouse sem fio,
conectividade via USB; sensor optico de alta
precisdo; alcance de até 10 metros; funciona com
uma pilha AA; plug and play, sem necessidade de
instalacdo de drivers; compativel com Windows,
MacOS ¢ Linux.

15 unidades

10

PENDRIVE 64GB

Descricao basica: dispositivo de armazenamento
portatil, corpo metalico para maior durabilidade,
capacidade de 64 GB, interface USB para
transferéncias rapidas, ideal para documentos,
fotos, musicas e videos. Compacto e resistente,
facil de transportar e usar em qualquer lugar,
compativel com impressoras das marcas Brother e
Kyocera.

10 unidades

11

PILHA ALCALINA AAA

Descri¢ao basica: tipo alcalina, tensao de 1,5V,
ideal para dispositivos eletronicos portateis,
modelo LRO3.

50 unidades

12

SUPORTE PARA NOTEBOOK

Descrigdo  bésica:  tipo  suporte  para
notebook/microcomputador; possui ajuste de
altura para maior ergonomia; equipado com travas
antiderrapante para manter o equipamento seguro;
design leve e dobravel para fécil transporte e

10 unidades
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armazenamento; feito de material resistente ¢
durdvel;  compativel com  notebooks e
microcomputadores de diversos tamanhos.

13

ALCOOL ISOPROPILICO 70%

Descricao basica: O alcool isopropilico a 70% ¢
uma solugdo liquida e incolor, composta por 70%
de 4lcool isopropilico (isopropanol) e 30% de
dgua. E utilizada para desinfecgdo, limpeza e
remove poeira, sujeira e oleosidade de placas de
circuito, contatos e pegas delicadas.

02 litros

14

NO-BREAK 600VA 120V

Descrigao basica: nobreak 600va, tensdo de
entrada e de saida de 110 v, pelo menos 4 tomadas
de saida, protecdo contra sobrecarga, curto e sobre
temperatura prote¢do contra sub e sobretensdo
protecao contra surtos de tensao reinicio
automatico no retorno da rede elétrica, mesmo
com a bateria descarregada carregamento
automatico das baterias mesmo com o nobreak
desligado garantia minima de 12 (doze) meses.

01 unidade

15

CARTUCHO TN 2370

COMPATIVEL com Brother DCP L2540DW
(laser).

20 unidades

16

CARTUCHO TN 1060

COMPATIVEL com Brother HL 1212W (laser).

06 unidades

17

CARTUCHO TN TK1175

COMPATIVEL com Kyocera Ecosys M2040
DN/L (Laser).

05 unidades

18

CARTUCHO 12A

COMPATIVEL com HP LaserJet 1020 (laser).

10 unidades
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CARTUCHO 85A
19 15 unidades

COMPATIVEL com HP LaserJet P1005 (laser).

Case Gaveta HD SSD Externo

20 ) ) 02 unidad
Descrigdo basica: 2.5 Polegadas, Sata 3, USB 3.0, umaades

Velocidade 5.0 Gbps, com suporta para até¢ 3TB.

Case Para SSD M.2 Externo

21 . . . 02 unidad
Descri¢do basica: Tipo C/usb 3.0 Para Nvme, unidades

Velocidade 10.0 Gbps.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos, a fim de assegurar que os materiais
de informatica atendam plenamente as demandas da Camara Municipal:

3.2 Qualidade dos materiais: todos os produtos devem ser novos, de boa qualidade e possuir
garantia minima de 12 (doze) meses, salvo nos casos em que, pela propria natureza do item,
a garantia ndo seja aplicavel, conforme especificado neste Termo.

3.3 Regularidade fiscal e trabalhista: a empresa fornecedora devera comprovar sua

regularidade fiscal e trabalhista, mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos
municipal, bem como documentos que atestem a inexisténcia de pendéncias trabalhista e
previdencidrias.

3.4 Capacidade de fornecimento: a contratada deverd demonstrar condigdes de fornecer todos
os materiais demandados de forma integral e pontual, assegurando a disponibilidade
conforme a necessidade da Camara e respeitando os prazos estipulados neste Termo de
Referéncia.

3.5 Adequacio dos precos: os valores propostos deverdo estar compativeis com os precos de
mercado, considerando cotagdes obtidas em contratagdes similares e referéncias oficiais.
As condigdes de pagamento devem ser claras, viabilizando o cumprimento regular das
obrigagdes pela Camara e facilitando a gestdo or¢amentaria.

3.6 Logistica de entrega: a empresa contratada devera garantir a entrega dos materiais na sede
da Camara Municipal, localizada na Praca Coronel Jodo Guimaraes, n.” 60 — Centro —
Jardindpolis/SP, conforme a emissao da respectiva Autorizagao de Fornecimento.

3.7 Atendimento e suporte: deverd disponibilizar um canal de comunicagdo para a pronta
resolucdo de eventuais problemas relacionados a entrega, a fim de evitar prejuizos as
atividades da Camara.

3.8 Garantia dos produtos: todos os materiais fornecidos deverdo estar cobertos contra
defeitos de fabricagdo pelo periodo de garantia estipulado pelo fabricante.

3.9 Normas de seguranca e responsabilidade ambiental: a empresa contratada devera adotar
as normas de seguranga pertinentes ao transporte e armazenamento dos materiais, além de

5
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praticas sustentdveis que visem a minimizacao dos impactos ambientais, em alinhamento
com os principios de responsabilidade socioambiental.

4. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA PROPOSTA DE PRECOS:

4.1 A estimativa de valor para a presente contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de
mercado, considerando os precos médios praticados em contratagcdes similares
formalizadas por outros 6rgaos publicos, disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), além de valores obtidos em sitios eletronicos de amplo acesso. Utilizando
os critérios do artigo 23 da Lei Federal n.° 14.133/21, adotou-se como parametro a média
dos pregos unitarios correspondentes para a defini¢do do valor estimado por item.

4.2 Com base nos dados apurados, o valor estimado total para a presente contrata¢ao e de até
RS 8.275,37 (oito mil, duzentos e setenta e cinco reais e trinta e sete centavos), conforme
detalhado na documentacao anexa ao Processo Administrativo n.° 15/2025, em consonancia
com o planejamento or¢amentario da Camara para o exercicio de 2025.

4.3 As propostas de precos devem ser apresentadas de forma detalhada, contendo o valor
unitario e o valor total de cada item, bem como o valor global da proposta;

4.4 Os valores ofertados devem refletir pregos compativeis com os praticados no mercado,
assegurando a melhor relagdo custo-beneficio a Administragao.

4.5 As propostas deverdo ser envidas exclusivamente para o e-mail institucional
compras@jardinopolis.sp.leg.br, conforme indicado no aviso de contratacdo que sera
publicado no site oficial da Camara Municipal de Jardindpolis/SP.

4.6 As propostas serdo avaliadas com base no MENOR PRECO POR LOTE, sendo adotado
lote unico, que abrange os 21 (vinte e um) itens descritos neste Termo de Referéncia.

4.7 Em caso de empate entre propostas, serd aplicado como critério de desempate o porte da
empresa, com preferéncia para empresas de menor porte. Persistindo o empate entre
empresas do mesmo porte, sera considerado o critério de maior qualidade dos produtos
ofertados, mediante pardmetros objetivos previamente estabelecidos.

5. REQUISITOS DE QUALIFICACAO E HABILITACAO:

5.1 Para participar do presente procedimento de contratacdo, as empresas interessadas deverao
atender aos seguintes requisitos:

5.1.1 Regularidade Fiscal e Trabalhista: a empresa deverd apresentar certiddo negativa de
débitos municipais e comprovar a regularidade trabalhista e previdéncia, conforme
aplicavel ao seu porte.

5.1.2 Documentacdo Legal. A empresa deverd estar regularmente inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), apresentando comprovacdo de sua inscri¢ao
ativa.

5.2 Atender a esses requisitos ¢ essencial para assegurar a legalidade, a seguranca e a
responsabilidade na contratacdo, em conformidade com os principios que regem a
Administragao Publica.

5.3 Concluido o processo de avaliacdo, os autos serdo encaminhados a autoridade competente
para homologacdo e adjudicacdo da proposta vencedora. O resultado sera publicado no
Diério Oficial do Municipio, garantindo a devida transparéncia do processo.
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5.4 Apo6s homologacdo e adjudicacdo, o Departamento de Compras adotara as providéncias
necessdrias para a formalizacdo da contratacdo, mediante emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento, que servira como documento habil para o inicio da execugao contratual.

5.5 Um servidor serd formalmente designado para acompanhar a entrega dos materiais,
fiscalizar o cumprimento das especificagdes técnicas e atestar a conformidade dos itens
recebidos, assegurando a eficiéncia e a qualidade da contratagao.

6. DAEXECUCAO DA CONTRATACAO:

6.1 A execugdo da contratacdo serd realizada de forma integral, com entrega Unica de todos os
materiais de informatica especificados neste Termo de Referéncia, conforme cronograma e
planejamento institucional da Camara Municipal de Jardinopolis.

7. CABERA A CONTRATADA:

7.1 A contratada devera fornecer todos os materiais de informatica constantes no lote Unico,
composto por 21 (vinte e um) itens, atendendo rigorosamente as especificacdes técnicas e
quantidades descritas neste Termo de Referéncia.

7.1.1 A entrega devera ocorrer de forma integral e conforme cronograma estabelecido,
evitando atrasos ou descontinuidade do fornecimento.

7.2 Qualidade e Garantia:

7.2.1 Todos os materiais fornecidos deverao ser de boa qualidade, provenientes de marcas
reconhecidas e com garantia do fabricante;

7.2.2 Havendo constatacado de defeitos de fabricagdo ou nao conformidade com as
especificagdes exigidas, a contratada devera realizar a substitui¢do dos itens, sem dnus para
a Camara Municipal de Jardinopolis.

7.3 Documentacao e Certificacoes:

7.3.1 A contratada deverd apresentar, no momento da entrega, as notas fiscais
correspondentes, bem como quaisquer documentos que comprovem a regularidade fiscal
da empresa.

7.4 Logistica e Entrega:

7.4.1 A contratada devera dispor de logisticas adequada para garantir a entrega dos materiais
na sede da Camara Municipal de Jardindpolis, conforme requisitado.

7.42 A entrega deverd ocorrer durante o hordrio de expediente administrativo e ser
previamente agendada, de modo assegurar a presenga do servidor responsavel pelo
recebimento e fiscalizacao.

7.4.3 Caberd a contratada arcar com todas as despesas relacionadas a carga, descarga e frete
dos produtos, inclusive os custos decorrentes da devolucdo e substituicdo de materiais
recusados por ndo atenderem ao disposto neste termo de Referéncia.

7.4.4 Os materiais deverdo ser entregues conforme especificado neste Termo e na proposta
apresentada, especialmente quanto a unidade de fornecimento e & marca indicada. O
descumprimento podera acarretar recusa no recebimento;

7.5 Suporte Técnico:
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7.5.1 A contratada deverd disponibilizar canal de atendimento eficaz para a resolugdo de
eventuais problemas, assegurando a continuidade das atividades administrativas da
Céamara.

7.6 Seguranca e Meio Ambiente:

7.6.1 Deverdo ser observadas as normas de seguranga durante o transporte ¢ armazenamento
dos materiais, a fim de prevenir acidentes.

7.6.2 A contratada deverd adotar praticas sustentaveis, buscando minimizar o impacto
ambiental de suas operacdes, em conformidade com os principios de responsabilidade
ambiental.

7.6.3 A contratada serd integralmente responsavel por quaisquer danos causados a servidores
ou terceiros, decorrentes de sua atuacao dolosa ou culposa, ndo sendo tal responsabilidade
mitiga pela fiscalizacdo exercida pela contratante;

7.6.4 E obrigacdo da contratada cumprir integralmente as legislagdes aplicaveis em ambito
federal, estadual e municipal durante a execu¢do do objeto contratual.

8. OBRIGACOES:

8.1 As obrigagdes aqui dispostas visam assegurar que tanto a Camara quanto a empresa
contratada cumpram seus deveres, garantindo a eficiéncia, a transparéncia e a qualidade do
fornecimento.

8.2 Obrigac¢oes da Contratante:

8.2.1 Efetuar o pagamento pelo fornecimento dos materiais, conforme previsto na proposta

aprovada e nas condigdes estabelecidas neste Termo.

8.2.2 Em caso de atraso no pagamento, incidirdo juros de mora de 1% (um por cento) ao mes,
calculados proporcionalmente aos dias de atraso, além de multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor da parcela em atraso;

8.2.3 Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos
materiais, com competéncia para atestar a conformidade dos produtos;

8.24 Garantir a presenca do servidor designado no momento da entrega, para conferéncia
dos materiais;

8.2.5 Manter canal de comunicacdo ativo com a contratada, para viabilizar solucao agil de
eventuais problemas;

8.2.6 Comunicar imediatamente qualquer irregularidade ou discrepancia verificada nos
materiais recebidos.

8.3 Obrigacdes da Contratada:

8.3.1 Além das obrigagdes previstas na cldusula 7, compete a contratada garantir o fiel
cumprimento das condi¢des pactuadas neste Termo de Referéncia e na proposta
aprovada, prezando pela pontualidade, qualidade e legalidade na execugdo do
fornecimento.

9. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO:
9.1 O objeto adquirido devera ser entregue, acompanhado de Nota Fiscal/Fatura, na sede da
Camara Municipal de Jardin6polis, com todos os custos ja incluidos no prego contratado.
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Isso abrange todos os servigos e despesas que incidam ou possam vir a incidir sobre o custo
final do produto.

9.2 O prazo maximo para entrega sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF) expedida pelo Departamento de
Compras. O fornecedor devera entregar os produtos em conformidade com as disposi¢des
constantes na AF, responsabilizando-se pela substituicdo total ou parcial em caso de
defeitos ou descumprimento das especificagdes contratadas.

9.2.1 Caso o prazo de 15 (quinze) dias tteis ndo seja suficiente para a entrega, o fornecedor
devera apresentar, antes do término do prazo, pedido de prorrogacdo devidamente
justificado. A decisdo quanto a prorrogacdo caberd ao Agente de Contratacdes,
mediante justificativa formal.

9.3 Constatadas irregularidades no objeto entregue, a Camara Municipal podera, sem prejuizo

das penalidades cabiveis:

9.3.1 Rejeita-lo total ou parcialmente, se ndo corresponder as especificagdes deste Termo de
Referéncia, determinando sua substitui¢ao;

9.3.2 Determinar a complementagdo da entrega, caso haja diferenga de quantidades.

9.4 A contratada devera corrigir quaisquer irregularidades em até 03 (trés) dias uteis apds o
recebimento da notificagdo, mantendo o prego originalmente ofertado. O recebimento
definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade pela qualidade, conformidade e
seguranga dos produtos entregues, nos termos da legisla¢do vigente.

9.5 A execugdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Patrimonio, sob a
supervisdo do Chefe Geral de Departamentos, conforme regulamento interno.

10. PENALIDADES:

10.1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Camara Municipal poderd aplicar a
contratada multa de até 10% (dez por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das
demais sangdes previstas no artigo 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, inclusive
eventual responsabilizacao civil e penal.

10.2 A Camara podera reter dos créditos decorrentes da presente contratacdo os valores
necessarios ao pagamento das multas aplicadas.

10.3 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto houver pendéncia de quitacao
das multas aplicadas em carater definitivo.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1  Os precos sao fixos e irreajustaveis. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias
uteis apos o recebimento e aceitagao dos produtos, devidamente acompanhados da Nota
Fiscal/Fatura.

11.2 Havendo erro na nota fiscal ou impeditivo ao pagamento, a nota serd devolvida ao
fornecedor e o pagamento ficara suspenso até a devida correcao.

11.3  Nao serdo aceitas propostas com exigéncia de pagamento antecipado, contra entrega ou
em desacordo com as especificagdes exigidas neste Termo.

11.4 Salvo autorizacdo expressa da Camara Municipal, todos os pagamentos serdo feitos
diretamente a contratada.
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12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1 A presente contratacdo serd custeada pela fungdo programadtica 01.031.0001.2002 —
Manutengao da Secretaria da Camara Municipal de Jardinépolis, com recursos da dotagao
or¢camentaria 3.3.90.30.00 — Material de Consumo, subelemento 3.3.90.30.17 - Material de
Processamento de Dados.

13. DA PUBLICIDADE DO ATO:

13.1 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) n.° 21/2025 e o Estudo Técnico Preliminar (ETP) que
fundamenta esta contratagao.

13.2 Fica eleito o foro da Comarca de Jardinopolis/SP como unico e competente para
dirimir quaisquer controvérsias oriundas deste Termo de Referéncia, com rentncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

133 O extrato da contratagdo serd publicado no site oficial da Cadmara Municipal e no
Diério Oficial do Municipio, garantindo a devida transparéncia.
134 Ambas as partes devem observar as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral

de Protecdo de Dados - LGPD), comprometendo-se a utilizar os dados pessoais acessados
somente para os fins que justificaram sua coleta, conforme os principios do art. 6° da
referida lei. E vedado o compartilhamento ndo autorizado dos dados.

13.5 A contratada declara-se ciente e concorda com a divulgagdo do contrato, com nome
e CNPJ, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no site da Camara Municipal
e no Diario Oficial do Municipio.

13.6 O recebimento definitivo ndo exonera a contratada de responsabilidade pela
qualidade, quantidade, correcdo e seguranca dos produtos, conforme legislagao aplicavel.
13.7 As partes deverdo cumprir todas as legislagcdes aplicaveis, em ambito federal,

estadual e municipal, durante a execucao desta contratacao.

Jardinoépolis, 29 de maio de 2025.

gusfavo Sabda

Luiz Gustavo de Sousa (Sabd)
Presidente
Céamara Municipal de Jardinépolis
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